ROMANIA
JUDETUL ALBA
COMUNA CIUGUD

Nr./Indicativ dosar/data: 5631/1\VV.17/10.08.2023
ANUNT

UAT Comuna Ciugud, cu sediul in localitatea Ciugud. nr.10 strada Simion Bran, comuna
Ciugud, judetul Alba, tel./fax.0258/841205, site wwww.primariaciugud.ro, Organizeaza concurs de
recrutare pentru functia publica vacanta de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior,
in cadrul Compartimentului Financiar-contabil - 565448 al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Ciugud.

Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentda, in domeniul
fundamental Stiinte sociale, ramura de stiinte (RSI) Stiinte administrative, specializarea Administratie
publica;

- Vechime minima in specialitatea studiilor: 7 ani

Conditii generale de participare:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani Tmpliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile
legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Tmpiedicd infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-0 incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea n
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru
motive disciplinare 1n ultimii 3 ani;
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k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursul se va organiza cu respectarea prevederilor Hotararii Guvernului nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare si O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare.

Concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

1) selectia dosarelor de inscriere;

2) proba scrisa;

3) interviul.

1) Selectia dosarelor

Dosarele de inscriere se depun la registratura institutiei, in perioada 11.08.2023-30.08.2023,
inclusiv, de luni pana vineri intre orele 8.00-16.00 si trebuie sa contina in mod obligatoriu, urmatoarele
documente prevazute la art. 49 din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari,

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupd caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

I) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeveringa care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Formularul de inscriere se gaseste in format deschis, editabil pe pagina de internet a autoritatii,
precum si la Secretarul general al comunei Ciugud, in format letric.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdnatdtii. Pentru candidatii cu
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eqge vy

insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Documentele prevazute anterior, care fac parte din dosarul de inscriere la concurs, precum si
certificatul de incadrare intr-un grad de handicap se prezinta in original, secretarul comisiei de concurs
urmand a face copiile documentelor, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre acesta.

Documentul previzut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea competentd are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data
si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in
care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publica competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Adeverintele eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si
care au un alt format decat cel prevazut de anexa nr. 2D din HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare, trebuie sd cuprindd elemente similare celor prevazute in anexa sus mentionata si din care sa
rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activitdtii, vechimea In munca
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs sunt: Primaria comunei Ciugud,
sat Ciugud, strada Simion Bran, nr.10, Biroul Resurse umane, tel: 0733066109, e-mail:
office@primariaciugud.ro, persoana de contact: Todea Bianca Luciana

2) Proba scrisa consta in redactarea unei lucrari si va avea loc in data de 13 septembrie 2023, ora
10.00 la sediul Primariei comunei Ciugud situatad in comuna Ciugud, sat Ciugud, strada Simion
Bran, nr.10, judetul Alba.

3) Interviul se va sustine in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
in cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Rezultatele selectiei dosarelor de inscriere se afiseaza de catre secretarul comisiei de concurs, cu
mentiunea admis sau respins, insotitd de motivul respingerii dosarului, la locul desfasurarii concursului
si pe pagina de internet www.primariaciugud.ro

Punctajele obrinute de fiecare dintre candidati si mentiunea admis sau respins la proba scrisa,
respectiv interviu, se afiseaza la locul desfasurarii concursului si pe pagina de internet
Www.primariaciugud.ro.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa sau interviu, candidatii
nemultumiti pot face contestatie in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului selectiei
dosarelor, respectiv de la data si ora afisarii rezultatului probei scrise ori a interviului, la locul
desfasurarii concursului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor finale se face in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data
sustinerii ultimei probe.
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Bibliografia si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicata
Tematica: Titlu I, Capitolul Il- Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale cetatenilor;
Titlul 111, Capitolul V Administratia publica

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica: Integral

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematica: Cap. Il Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii

Cap. IV Egalitatea de sanse Intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea

deciziei;

4. Titlul T si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Partea a I1I a Administratia publica locala: Titlul I- Dispozitii generale;

Titlul 111 — Regimul general al autonomiei locale;
Titlul V- Autoritatile administratiei publice locale;
- Partea VII Raspunderea administrativa art. 563-579.
Tematica: Titlul I Dispozitii generale art.365-368;
Titlul IT Statutul functionarilor publici art. 369-537,
Titlul Il — Personalul contractual din autoritatile publice;

5. CODUL FISCAL din 8 septembrie 2015 (Legea 227/2015), cu modificarile si completarile
ulterioare;

Tematica: TITLUL IX: Impozite si taxe locale

6. Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Tematica: Integral

7. Hotararea nr. 1 din 6 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematica: TITLUL IX: Impozite si taxe locale

8. Ordin nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Tematica: Integral

Atributiile si responsabilititile postului:

1. Inventariaza intreaga masa impozabila existenta la nivelul Comunei Ciugud, in vederea stabilirii
impozitelor si taxelor locale datorate de catre persoanele fizice si de cétre persoanele juiridice la
bugetul comunei Ciugud;

2. Calculeaza si debiteaza impozitele si taxele locale datorate de catre persoanele fizice si de catre

persoanele juiridice la bugetul comunei Ciugud;

Urmareste incasarea impozitelor si taxelor datorate bugetului local al comunei Ciugud,;

4. Transmite decizii de impunere, obligatii de plata, notificari in vederea colectdrii la timp a impozitelor
si taxelor locale;

5. Gestioneaza dosarul fiscal al contribuabililor, inclusiv dosarul electronic din platforma pentru
cetdteni, urmarind intocmirea i depunerea in termenul stabilit de lege a declaratiilor de impunere de
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catre contribuabili persoane fizice si persoane juridice, a documentelor care probeaza calitatea de
proprietar a acestora si a documentelor de identificare actualizate;

6. Elibereaza certificate de atestare fiscald, adeverinte si alte documente privind evidenta fiscala la
solicitarea contribuabililor persoane fizice sau juridice;

7. Impune din oficiu 1n cazul constatarii lipsei declaratiei fiscale pentru proprietati aflate pe raza
comunei Ciugud;

8. Indeplineste functia de executor fiscal: emite somatii de plati, titluri executorii, infiinteaza popriri,
gestioneaza proceduri de sechestru si de transformare a datoriilor in munca in folosul comunitatii in
cazurile exceptionale prevazute de lege si urmareste procedura de executare silita pana la stingerea
integrala a datoriilor restante la bugetul comunei Ciugud,

9. Intocmeste dosarul de insolvabilitate si urmareste incetarea stirii de insolvabilitate pentru reluarea
procedurilor de executare silita;

10. Indeplineste proceduri administrative pentru a se asigura ci nu incepe si curgi termenul de
prescriptie pentru sume datorate la bugetul local al comunei Ciugud,;

11. Solutioneaza in termen solicitarile contribuabililor de clarificare sau corectare a evidentei fiscale;

12. Aplica sanctiunile prevazute de legislatia in vigoare pentru neindeplinirea obligatiilor legale de
declarare a modificarilor intervenite in patrimoniul personal supus impozitarii;

13. Efectueaza compensari intre impozite si taxe locale;

14. Propune spre avizare scutiri de impozite si taxe in conformitate cu legislatia in vigoare;

15. Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate de catre persoanele
fizice si persoanele juridice, elaborand regulamente si proceduri in acest sens;

16. Intocmeste rapoartele de specialitate la proiectele de hotirare privind stabilirea impozitelor si
taxelor locale;

17. Colaboreza cu organele de control, intocmeste situatii fiscale solicitate de catre acestea privind:
stabilirea, incasarea, urmarirea si executarea creantelor bugetului local, raspunde de modul de
implementare a masurilor trasate pentru respectarea recomandarilor din actele de control si de audit;

18. Pastreaza in format electronic documentele cu care lucreaza;

19. Raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor pe care le gestioneaza in interes de
serviciu;

20. Raspunde disciplinar, material, penal pentru exactitatea datelor inscrise in evidentele pe care le
conduce, precum si pentru neexecutarea la timp a atributiilor de serviciu in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

21. Indeplineste orice alte atributii stabilite de citre primar verbal, prin e-mail sau dispozitie.

Prezentul anunt este afisat astdzi, 11.08.2023.2023 la avizierul Primariei comunei Ciugud si pe
site-ul institutiei, www.primariaciugud.ro.

Primar,
Semnat digital de
DAM IAN DAMIAN GHEORGHE
Data: 2023.08.10
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